
Tematica pentru concurs: 
 

• Organizarea sistemului de învățământ preuniversitar; 
• Actele de studii și documentele școlare în învățământul preuniversitar; 
• Regimul actelor de studii; 
• Documente școlare; 
• Cunoștințe de legislație privind emiterea și evidența deciziilor, a adreselor oficiale și a  
             adeverințelor; 
• Acordarea burselor școlare și a altor ajutoare sociale pentru elevi; 
• Arhivarea și circuitul documentelor; 
 
 
             Bibliografia: 
• Legea 198/2023- Legea Învățământului Preuniversitar, cu modificările și completările 
ulterioare 
• Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificările și completările ulterioare; 
• OME 5726/2024 —Regulamentul de organizare și funcționare a unităților de învățământ 
preuniversitar; 
• Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice cu 
modificările și completările ulterioare; 
• Ordin 4634/2024 — Regulamentul privind regimul actelor de studii și al documentelor 
școlare gestionate de unitățile de învățământ preuniversitar 
• H.G nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea și 
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice; 
• H.G.250/1992, actualizată, privind concediile de odihnă și alte concedii ale salariațiilor din 
adiministrația publică, din regiile autonome cu specific deosebit și din unitățile bugetare; 
• OME nr. 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea 
concediului de odihnă al personalului didactic de predare, de conducere, de îndrumare și control 
și al personalului de cercetare din învățământul de stat; 
• H.G. 1294/2004— acordarea ajutorului financiar “Euro 200”; 
• H.G. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor și a cuantumului sprijinului financiar ce se 
acordă elevilor în cadrul Programului național de protecție socială ”Bani de liceu” cu modificările 
și completările ulterioare; O.M.E.C. nr. 4839/2004 privind criteriilor specifice și metodologia de 
acordare a sprijinului financiar în cadrul Programului național de protecție socială “Bani de liceu” 
cu modificările și completările ulterioare; 
• Ordin 5518/2024 privind criteriile generale de acordare a burselor elevilor în invățământul 
preuniversitar de stat, cu completările și modificările ulterioare 
 
 


